WYCIAG Z REGULAMINU

Czytelni oraz Czytelni Internetowe;j
Miejskiej i Gminnej Biblioteki Publicznej w Gtubczycach

Postanowienia ogdlne
§1

Biblioteka stuzy rozwijaniu i zaspokajaniu potrzeb czytelniczych i informacyjnych
mieszkancOw miasta, gminy i powiatu gtubczyckiego oraz upowszechniania wiedzy
i rozwoju kultury.

Prawo do korzystania ze zbioréw i ustug Miejskiej i Gminnej Biblioteki Publicznej
w Gtubczycach, zwanej dalej Bibliotekg majg osoby fizyczne oraz prawne na zasadach
i warunkach okreslonych w nadanym przez Dyrektora MOK Regulaminie korzystania ze
zbiordéw i ustug Biblioteki, zwanym dalej Regulaminem.

Prawo korzystania ze zbioréw Biblioteki
§2

Korzystanie ze zbioréw i ustug Biblioteki jest ogdlnie dostepne i bezptatne,
z zastrzezeniem ustug, o ktérych mowa w art. 14 Ustawy z dnia 27 czerwca 1997 roku
o bibliotekach (Dz.U. z 2012r. poz. 642).

Prawo do bezptatnego korzystania z ustug Miejskiej i Gminnej Biblioteki Publicznej

w Gfubczycach majg obywatele Rzeczpospolitej Polskiej oraz osoby, ktére zgodnie

z obowigzujagcymi przepisami nalezy traktowa¢ na réwni z obywatelami

Rzeczpospolitej Polskiej, a takze inne osoby posiadajagce zameldowanie na terenie

Rzeczpospolitej Polskiej.

Dane uzytkownika Biblioteki podlegajg ochronie zgodnie z Ustawg z dnia 29 sierpnia

1997 roku o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 z pézn. zm.).

Przy zapisie uzytkownik jest zobowigzany:

a) Do okazania dowodu osobistego lub innego dokumentu tozsamosci z aktualnym
zdjeciem, potwierdzajgcym adres zamieszkania oraz PESEL w celu wprowadzenia
danych do prawidtowego funkcjonowania bazy danych czytelnikéw.

b) Do wyrazenia zgody na rejestracje jego danych i ich przetwarzanie do celéw
statystycznych i korespondencyjnych.

c) Pokry¢ koszty wydania (w zamian za utracong/zniszczong), kolejnej, indywidualnej
legitymacji czytelnika w wysokosci 3 ztotych.

Uzytkownik korzystajgcy ze zbioréw Biblioteki zobowigzany jest do przestrzegania

zasad okreslonych w Ustawie z dnia 4 lutego 1994 roku o prawie autorskim i prawach

pokrewnych (tekst jednolity Dz.U. z 2002 r. Nr 80, poz. 904 z pdzn. zm.).

Za niepetnoletniego Czytelnika zobowigzanie podpisujg i odpowiadajg rodzice lub

opiekunowie prawni. Oni réwniez pokrywajg koszt wydania (w zamian za

utracong/zniszczong), kolejnej, indywidualnej legitymacji czytelnika w wysokosci

3 ztotych.
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Czytelnik jest zobowigzany informowac Biblioteke o zmianie miejsca zamieszkania,

miejsca pracy, szkoty lub uczelni.

Uzytkownik ma prawo do bezptatnego korzystania ze zbioréw i nastepujgcych ustug

Biblioteki:

a) wypozyczania zbiorow,

b) korzystania ze zbioréw na miejscu,

c) korzystania ze stanowisk komputerowych w tym katalogdw komputerowych
Biblioteki, Internetu oraz innego sprzetu przeznaczonego dla uzytkownikow,

d) pomocy bibliotekarzy przy korzystaniu ze zbioréw Biblioteki,

e) informacji bibliotecznej, bibliograficznej, rzeczowej i innej,

f) zgtaszania zapotrzebowania na poszukiwane ksigzki i inne media, ktére Biblioteka
bedzie realizowaé, w miare posiadanych mozliwosci finansowych przy zakupie
zbioréw,

g) udziatu w spotkaniach i imprezach kulturalnych.

Biblioteka pobiera optaty za:

a) ustugi reprograficzne,

b) wydania (w zamian za utracong/zniszczong), kolejnej, indywidualnej legitymac;i
czytelnika.

Zapisanie sie do Biblioteki jest rownoznaczne z akceptacjg i zgodg na przestrzeganie

Regulaminu Biblioteki przez Czytelnika.

Czytelnikéw w stanie nietrzezwym, agresywnych i zachowujgcych sie wulgarnie nie

obstuguje sie.

Udostepnianie zbioréw w Czytelni
§5

Poza obreb Biblioteki nie wypozycza sie zbiorow przeznaczonych tylko do
udostepniania prezencyjnego (na miejscu) a w szczegdlnosci: starodrukéw (dziet
wydanych do 1800 roku), rekopisow, ksigzki dawnej, rycin, drukéw ulotnych,
mikrofilmdéw, dokumentéw zycia spotecznego, dziet rzadkich, kosztownych i trudnych
do nabycia, rzadkich wydawnictw leksykograficznych (encyklopedie, stowniki,
leksykony), kolekcji, dziet wymagajgcych konserwacji i naprawy introligatorskie;.
Ksiegozbidr Czytelni oraz wydawnictwa ciggte (czasopisma) mogg by¢ udostepnione
zarébwno prezencyjnie, jak i na zewnatrz na okreslonych dla nich zasadach
regulaminowych.

Warunkiem skorzystania ze zbioréw Czytelni jest zaewidencjonowanie uzytkownika
w rejestrze uzytkownikédw Czytelni, poprzez okazanie karty czytelnika, obstudze
Czytelni.

Zbiory udostepniane sg za posrednictwem dyzurujgcego bibliotekarza lub w wolnym
dostepie za wiedzg i zgodg bibliotekarza.

Wykorzystane materiaty uzytkownik zwraca dyzurujgcemu bibliotekarzowi i ma
obowigzek czekaé, az zostang sprawdzone pod wzgledem ilosci, stanu i kompletnosci.
Kserowanie fragmentow zbiorow w zakresie dozwolonego uzytku, przewidzianego w
ustawie o prawie autorskim i prawach pokrewnych jest dozwolone tylko za wiedzg i
zgodg bibliotekarza na terenie Biblioteki — ustuga jest ptatna zgodnie z aktualnym
cennikiem.
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Wynoszenie materiatow bibliotecznych przeznaczonych do korzystania na miejscu
poza teren siedziby Biblioteki w celu wykonania kserokopii jest niedozwolone.

O ilosci zbioréw jednorazowo udostepnionych prezencyjnie uzytkownikowi decyduje
dyzurujacy bibliotekarz.

W Czytelni mozna korzysta¢ z materiatdw wtasnych pod warunkiem zgtoszenia ich
dyzurujgcemu bibliotekarzowi.

Opuszczenie miejsca prezencyjnego udostepnienia zbiorow uzytkownik winien zgtosic¢
dyzurujgcemu bibliotekarzowi celem zabezpieczenia (rozliczenia) zbioréw.

W uzasadnionych przypadkach zbiory Czytelni, mozna udostepnié poza Biblioteke.

O mozliwosci udostepnienia danej pozycji z ksiegozbioru Czytelni poza Biblioteke
kazdorazowo decyduje bibliotekarz.

Uzytkownik moze jednorazowo wypozyczy¢ do 5 wolumindw (jednostek
inwentarzowych) na okres nie dtuzszy niz 2 dni kalendarzowe bez mozliwosci
prolongaty terminu zwrotu.

Niedotrzymanie terminu zwrotu w odniesieniu do udostepnien zbioréw Czytelni moze
stanowi¢ podstawe do utraty przez uzytkownika prawa korzystania z tej formy
udostepnien.

Biblioteka ewidencjonuje udostepnianie zbioréw Czytelni poza Biblioteke w rejestrze
wypozyczen ksiegozbioru podrecznego, na podstawie karty czytelniczej i po
wczesniejszej weryfikacji tozsamosci czytelnika, w celu potwierdzenia faktu
wypozyczenia zbiorow Czytelni poza Biblioteke.

Poszanowanie ksigzek
§6

Uzytkownik jest zobowigzany do poszanowania zbiorow bedacych wtasnosciag
Biblioteki. Powinien zwrdéci¢ uwage na ich stan przed wypozyczeniem, a zauwazone
uszkodzenia zgtosié bibliotekarzowi. Za braki i uszkodzenia stwierdzone przy zwrocie,
ktoére nie zostaty uprzednio zgtoszone jak: zabrudzenie, zaplamienie, rozdarcia itp.,
oraz brak lub zniszczenie oktadki foliowej stosowanej przez biblioteke w celu
zabezpieczenia ksigzek, odpowiada uzytkownik dokonujgcy zwrotu. Niszczenie
materiatow bibliotecznych bedgcych wtasnoscia spoteczng bedzie skutkowato
ograniczeniami w korzystaniu z ustug bibliotecznych z blokadg konta czytelniczego
wiacznie.

Uzytkownik jest zobowigzany do zwrotu wypozyczonych materiatéw bibliotecznych
w terminach okreslonych w niniejszym Regulaminie. Za niedotrzymanie terminu
zwrotu naliczane sg optaty w wysokosci okreslonej w § 7, pkt. 3, niniejszego
Regulaminu.

W przypadku uszkodzenia lub zagubienia wypozyczonych materiatéw bibliotecznych

uzytkownik jest zobowigzany odkupi¢ takie same Ilub — po uzgodnieniu
z kierownikiem Biblioteki — inne publikacje, o nie mniejszej wartosci i przydatne
Bibliotece.

Niezaleznie od dokonanego sposobu uregulowania zobowigzan wobec Biblioteki,
Czytelnik nie nabywa prawa wtasnosci do zagubionych lub zniszczonych ksigzek.
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Korzystanie z Internetu i sprzetu komputerowego
§8

Korzystanie ze stanowisk komputerowych oraz Internetu w Bibliotece jest nieodptatne.
Warunkiem korzystania ze sprzetu komputerowego oraz Internetu jest
zaewidencjonowanie uzytkownika w rejestrze uzytkownikéw Czytelni internetowej,
poprzez okazanie karty czytelnika.

Ze sprzetu komputerowego korzysta¢ moze osoba, ktdra zapoznata sie z niniejszym

Regulaminem oraz wyjasnieniami bibliotekarza na temat warunkdw i zasad obstugi

komputera.

Internet moze by¢ wykorzystywany wytgcznie do celéw edukacyjnych, naukowych oraz

do poszukiwan informaciji.

Stanowisko komputerowe moze zajmowaé tylko jedna, wczesniej przypisana do

stanowiska osoba.

Urzadzenia winny by¢ uzytkowane zgodnie z przeznaczeniem.

Uzytkownicy korzystajacy ze sprzetu komputerowego w przypadku stwierdzenia

zaktécen w pracy komputera, uszkodzen lub niesprawnosci sprzetu, z ktdrego

korzystajg powinni niezwtocznie powiadomi¢ o tym pracownika Biblioteki bez
samowolnego podejmowania sie préb naprawy lub usuwania usterek.

Pracownicy Biblioteki majg prawo monitorowania aktualnie wykonywanych przez

uzytkownika prac i przerwania sesji w dowolnym czasie, w przypadku nie

przestrzegania zasad regulaminu lub jezeli uznajg, ze wykonywano inne czynnosci
niepozadane.

Za wydruki komputerowe pobiera sie optate w wysokosci podanej § 9.

Uzytkownicy majg praco korzystania ze stanowisk komputerowych 1 godzine.

W przypadku braku oczekujgcych moga korzystaé kolejg godzine, jednak nie wiecej niz

3 godziny w ciggu dnia.

Dostep do stanowisk komputerowych jest regulowany i nadzorowany przez

dyzurujgcego bibliotekarza.

W przypadku wiekszej liczby chetnych, bibliotekarz kazdorazowo decyduje o dtugosci

sesji na danym stanowisku (w szczegdlnosci o jej skréceniu, ograniczeniu w czasie).

Dyzurujacy bibliotekarz w celu uporzadkowania kolejki oczekujgcych uzytkownikéw

korzysta z opcji kolejkowania oczekujgcych w systemie bibliotecznym.

Osobom korzystajgcym ze stanowisk komputerowych nie wolno:

e Podejmowaé dziatan powodujgcych dewastacje lub uszkodzenie sprzetu
komputerowego biblioteki, dezorganizacje sieci komputerowej oraz niszczenie
oprogramowania.

e [Instalowa¢ witasnego oprogramowania oraz wprowadzaé jakichkolwiek zmian
w konfiguracji komputerow, dokonywac préb tamania istniejgcych zabezpieczen
systemowych oraz ingerowaé w zawartos¢ gromadzonych danych.

e Przesytac i udostepniac tresci niezgodnych z prawem lub bedgcych przedmiotem
ochrony wtasnosci intelektualnej, ktérej przedmiotem nie jest korzystajacy.

e Przesytac i udostepniaé tresci mogacych naruszac czyjekolwiek prawa osobiste.
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e Masowo rozsyfac tresci o charakterze reklamowym (tzw. Spam).

e Rozpowszechniaé wirusy komputerowe i inne programy mogace uszkodzié
komputery innych uzytkownikéw Internetu.

e Prowadzi¢ dziatalno$ci komercyjnej poprzez sie¢ komputerowa Biblioteki.

e Udostepniac facza internetowego osobom trzecim.

o Korzystaé ze stron WWW, serweréw FTP i materiatéw witasnych zawierajacych
tresci sprzeczne z prawem i zasadami wspotzycia spotecznego.

e Korzystac ze stron internetowych o charakterze pornograficznym.

e Korzystac z gier internetowych, komunikatoréw, ustug internetowych typu chat,
programow klienckich typu P2P itp.

Uzytkownik ponosi petng odpowiedzialno$¢ za spowodowane przez siebie szkody lub

naduzycia popetnione przy korzystaniu z udostepnionego mu sprzetu komputerowego

oraz zasobdw Internetu, a takze za uszkodzenia sprzetu wskutek niewtfasciwego

uzytkowania.

Uzytkownicy nie mogg zapisywaé danych w pamieci komputera. Biblioteka nie ponosi

odpowiedzialnosci za ewentualne usuniecie lub modyfikacje danych przez innych

uzytkownikow.

Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za tresci publikowane oraz szkody wyrzgdzone

przez internautéw przy uzyciu taczy nalezacych do Biblioteki

a udostepnianych uzytkownikom.

Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za dane pozostawione przez Uzytkownika na

komputerze, a w szczegdlnosci za hasta, dane osobowe, dane poufne itp.

Uzytkownik, ktéry nie stosuje sie do Regulaminu moze decyzjg kierownika Biblioteki

utraci¢ prawo do korzystania ze stanowiska komputerowego poprzez natozenie

blokady Web na swoje konto biblioteczne.

Ustuga hotspot
§9

Biblioteka jest operatorem bezprzewodowego punktu dostepu do Internetu
(hotspotu). Dostep do Internetu w ramach hotspotu mozliwy jest w pomieszczeniu
Czytelni Biblioteki. Mozliwos¢ korzystania z hotspotu ograniczona jest:

a) przestrzennie — obszarem zasiegu sieci,

b) czasowo — godzinami pracy Czytelni, poza ktérymi hotspoty bedg blokowane.
Czytelnik moze korzystaé¢ z hotspotu po zewidencjonowaniu go w bazie Czytelni
Internetowej za pomoca karty biblioteczne;.

Po zarejestrowaniu uzytkownika hotspot wydawany jest mu klucz dostepu do
potaczenia z Internetem poprzez sie¢ wi-fi.
Biblioteka nie zapewnia uzytkownikom hotspotu dostepu do energii elektrycznej.
Biblioteka nie zapewnia pomocy przy konfiguracji sprzetu komputerowego
uzytkownika hotspotu.
Przy korzystaniu z hotspotu zabrania sie:

e korzystania z aplikacji p2p,

e udostepniania i pobierania z sieci utworéw chronionych prawami autorskimi,

w szczegolnosci oprogramowania, filmow, utwordw muzycznych itp.,
e naruszania bezpieczenstwa sieci,



e przegladania stron przedstawiajacych tresci pornograficzne, faszyzujace,
rasistowskie, zagrazajace godnosci i wolnosci cztowieka,
e podejmowania jakichkolwiek innych dziatan, ktére sg lub mogg zostac¢ uznane
za prébe naruszenia przepisow prawa.
Biblioteka kontroluje i archiwizuje dziatania uzytkownikéw hotspotu pod katem
przestrzegania zapiséw ust. 6. Kontrola i archiwizacja nie dotyczy takich danych jak
indywidualne loginy i hasta uzywane przy eksplorowaniu zasobdw Internetu. Przez
zewidencjonowanie w bazie Czytelni internetowej oraz ztozenie ustnego wniosku
o udostepnienie danych logowania do hotspot uzytkownik zgadza sie na powyzsze.
Biblioteka nie odpowiada za skutki nienalezycie chronionych przez uzytkownika
danych takich jak loginy i hasta, w szczegdlnosci za niewylogowanie sie ze stron
wymagajgcych autoryzacji.

Optaty za ustugi reprograficzne i inne

§9

Miejska i Gminna Biblioteka Publiczna jest wifascicielem urzadzen kopiujgcych.

Biblioteka moze odptatnie $wiadczy¢ czytelnikom wustugi zwigzane z tymi

urzadzeniami.

Dostep do ustug zwigzanych z urzgdzeniami kopiujgcymi mozliwy jest w Czytelni oraz

na Oddziale dla Dzieci. W ramach ustug zwigzanych z urzgdzeniami kopiujgcymi

mozliwe jest kopiowanie i drukowanie.

Ustugi zwigzane z urzadzeniami kopiujacymi swiadczy bibliotekarz, jednakze czyni to

bez uszczerbku dla podstawowej dziatalnosci Biblioteki.

Przy ustudze kopiowania i drukowania obowigzujg nastepujgce zasady:

a) nie wykonuje sie kopii lub wydrukdw niemozliwych z punktu widzenia
technicznego (np. w formatach lub na materiatach nieobstugiwanych przez
urzadzenie kopiujace),

b) koszt jednostronnego wydruku lub kopii kartki papieru A4 — niezaleznie od ilosci
zadrukowanego miejsca — wynosi 0, 20 zt,

c) koszt jednostronnego wydruku lub kopii kartki papieru A3 — niezaleznie od ilosci
zadrukowanego miejsca — wynosi 0, 40 zt.

Optata za wydanie drugiej i kolejnych indywidualnych legitymacji czytelnika — wynosi

3zt

Przepisy porzadkowe

§10

Na terenie Biblioteki obowigzuje bezwzgledny zakaz palenia papierosow, picia
alkoholu, zazywania narkotykdéw i innych srodkéw odurzajgcych. Osoby, ktdrych stan
wskazuje na spozycie alkoholu lub innych uzywek oraz brak przestrzegania zasad
higieny osobistej nie mogg przebywac w lokalu Biblioteki. W Bibliotece nie mogg takze
przebywa¢ osoby zagrazajgce bezpieczenstwu innych uzytkownikdw np. na
tyzworolkach, wrotkach tyzwach.

W czasie, gdy w domu uzytkownika panuje choroba zakazna nie moze on korzystac
z Biblioteki.
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Z Biblioteki nie mozna wynosi¢ materiatéw bibliotecznych, ktére nie podlegajg
wypozyczeniu. Dotyczy to réwniez sprzetu i innych sktadnikow majgtkowych Biblioteki.
Rodzice nie moga pozostawiaé w Bibliotece dzieci ponizej 7 roku zycia bez opieki.
Zabronione jest zachowanie ucigzliwe dla innych uzytkownikéw oraz zaktdcajace
Swiadczenie ustug bibliotecznych, m. in. Prowadzenie gto$nych rozmoéw, gtosne
nastawienie odtwarzaczy osobistych, rozmowy telefoniczne przez telefon komérkowy
w Czytelni itp.

Zabronione sg wszelkie dziatania powodujgce niszczenie materiatow bibliotecznych
w czasie czytania (np. podkreslanie tekstu, wyrywanie kartek itp.).

Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za rzeczy osobiste pozostawione bez nadzoru.
Zabronione jest spozywanie napojow i positkdw na terenie Biblioteki.

Uzytkownik ponosi petng odpowiedzialnos¢ materialng za szkody zwigzane
ze spozywaniem napojow i positkdw w Bibliotece.

Przepisy koncowe
§11

Kazdy uzytkownik Biblioteki zobowigzany jest do zapoznania sie z trescig niniejszego
Regulaminu i stosowania sie do jego postanowien.

Rozstrzyganie kwestii szczegdétowych oraz nieuregulowanych postanowieniami
niniejszego Regulaminu nalezy do kompetencji kierownika Biblioteki lub upowaznionej
przez niego osoby.

Kierownik Biblioteki ma prawo zamkng¢ na okreslony czas Biblioteke lub ograniczy¢
zakres jej pracy z powodu awarii, remontu, prac porzgdkowych, inwentaryzacji
zbioréw lub innych waznych przyczyn.

Skargi i wnioski uzytkownicy mogg zgtaszac kierownikowi Biblioteki.

Biblioteka zastrzega sobie prawo ograniczenia mozliwosci korzystania z ustug instytucji
w stosunku do 0sdb naruszajgcych niniejszy Regulamin, porzadek i zwyczajowy sposéb
postepowania.

Regulamin obowigzuje od dnia 13 wrzes$nia 2013 r.



